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Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kościanie
z dnia 14 sierpnia 2025 r. 




Tryb udzielania Warsztatom Terapii Zajęciowej dofinansowania ze środków PFRON na realizację programu „Zajęcia klubowe w WTZ”


§1
Celem programu jest wsparcie osób niepełnosprawnych w samodzielności i niezależności w życiu społecznym i zawodowym poprzez prowadzenie przez Warsztaty Terapii Zajęciowej (WTZ) zajęć klubowych jako zorganizowanej formy rehabilitacji.
§2
1.Beneficjentami programu są:
1) osoby niepełnosprawne, posiadające ważne orzeczenie o stopniu niepełnosprawności (lub   orzeczenie równoważne), które były uczestnikami WTZ i opuściły go w związku z podjęciem zatrudnienia,
2) osoby niepełnosprawne, posiadające ważne orzeczenie o stopniu niepełnosprawności (lub orzeczenie równoważne), znajdujące się na prowadzonej przez podmiot prowadzący WTZ liście osób ( o której mowa w art. 10f ust. 2a ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (jednolity tekst Dz.U. z 2025r. poz. 913), których zgłoszenie do uczestnictwa w warsztacie zostało zatwierdzone i które nie rozpoczęły terapii w WTZ.
2.Adresatami programu są podmioty prowadzące warsztaty terapii w WTZ.
3.Pomoc finansowa w ramach programu udzielana jest adresatom programu ze środków PFRON przez samorządy powiatowe, które przystąpią do realizacji programu.
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1.Warunkiem uczestnictwa w programie, w tym warunkiem uzyskania pomocy finansowej w ramach programu, jest nieposiadanie wymagalnych zobowiązań wobec:
1) PFRON, w tym nieposiadanie zaległości w obowiązkowych wpłatach na PFRON;
2) Zakładu Ubezpieczeń Społecznych i/lub Urzędu Skarbowego;
3) innych organów i instytucji wykonujących zadania z zakresu administracji publicznej.



§4
1.Wnioski o dofinansowanie w ramach programu składane są corocznie przez podmioty prowadzące WTZ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kościanie mieszczącym się przy ul. Gostyńskiej 38 w terminie:
1) od 1 października 2025r. do 31 października 2025r. dla zajęć klubowych, które mają zostać uruchomione i prowadzone od dnia 1 lutego 2026r. do 31 stycznia 2027r.,
2) od 1 maja 2026r. do 31 maja 2026r. dla zajęć klubowych, które mają zostać uruchomione i prowadzone od 1 sierpnia 2026r. do 31 stycznia 2027r. oraz w przypadku WTZ prowadzących zajęcia klubowe, w których od momentu zakończenia terminu pierwszej tury naboru wystąpień zwiększyła się liczba beneficjentów programu.
2.Formularz wniosku dostępny jest w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kościanie przy ul. Gostyńskiej 38 lub pod adresem:
https://pcprkoscian.pl/ 
https://www.pfron.org.pl/o-funduszu/programy-i-zadania-pfron/programy-i-zadania-real/program-zajecia-klubowe-w-wtz/ .
Formularz wniosku stanowi Załącznik nr 2 do Zarządzenia.
3. Do wniosku należy dołączyć projekt planu działalności oraz regulaminu organizacyjnego zajęć klubowych.
4. Na podstawie wniosków, o których mowa w ust. 1-3 samorząd powiatowy, w terminie o którym mowa w ust. 5, składa wystąpienie o przyznanie środków finansowych na realizację programu do Wielkopolskiego Oddziału PFRON.
5. Przez termin naboru wystąpień o przyznanie środków finansowych na realizację programu, należy rozumieć dwie odrębne tury naboru wystąpień w roku realizacyjnym:
1) I tura: dla zajęć klubowych w WTZ, które odbywać się będą przez pełen rok realizacyjny (tj. od dnia 1 lutego 2026r. do dnia 31 stycznia 2027r.), termin naboru wystąpień wyznacza się od dnia 1 listopada do 30 listopada 2025r.;
2) II tura: dla zajęć klubowych, które mają zostać uruchomione i prowadzone od drugiej połowy roku realizacyjnego (tj. od dnia 1 sierpnia 2026r. do dnia 31 stycznia 2027r.) oraz w przypadku WTZ prowadzących zajęcia klubowe, w których zwiększyła się liczba beneficjentów, termin naboru wystąpień wyznacza się od 1 czerwca do 30 czerwca 2026r.
6. O decyzji w sprawie złożonego wystąpienia, samorząd powiatowy jest powiadamiany przez Wielkopolski Oddział PFRON nie później niż 15 dni roboczych od dnia zakończenia naboru wystąpień.
7. Samorząd powiatowy podpisuje z Wielkopolskim Oddziałem PFRON umowę o realizację programu, która określa obowiązki oraz uprawnienia stron.
8. Dofinansowanie w ramach programu udzielane jest podmiotowi prowadzącemu WTZ na zasadach określonych w umowie pomiędzy samorządem powiatowym realizującym program a podmiotem prowadzącym WTZ, którą strony zobowiązane są zawrzeć w ramach programu.
9. Dofinansowanie prowadzenia zajęć klubowych wypłacane jest podmiotom prowadzącym zajęcia klubowe przez samorząd powiatowy realizujący program, w dwóch transzach w trakcie roku realizacyjnego:
1) pierwsza transza dofinansowania – według stanu wnioskowanego w trakcie I terminu naboru wystąpień, o którym mowa w ust. 5 pkt 1), wypłacana jest w terminie określonym w umowie, o której mowa w ust. 8;
2) druga transza dofinansowania – według stanu wnioskowanego w trakcie II terminu naboru wystąpień, o którym mowa w ust. 5 pkt 2), wypłacana jest w terminie określonym w umowie, o której mowa w ust. 8;
§5
1. Przyznane w ramach programu dofinansowanie dotyczy kosztów prowadzenia przez WTZ zajęć klubowych, które mogą obejmować aktywne formy wspierania osób niepełnosprawnych w podjęciu lub utrzymaniu zatrudnienia.
2.Czas trwania zajęć klubowych dla osoby niepełnosprawnej wynosi nie mniej niż 5 godzin miesięcznie.
3.Szczegółowy zakres i organizację zajęć klubowych ustala WTZ.
4.Do zadań podmiotu prowadzącego WTZ, zainteresowanego prowadzeniem zajęć klubowych w ramach programu, należy uruchomienie i prowadzenie zajęć klubowych dla beneficjenta lub beneficjentów programu, zgodnie z postanowieniami zawartymi w programie i procedurach realizacji programu.
5.W związku z prowadzeniem zajęć klubowych w ramach programu, WTZ zobowiązany jest do ustalenia szczegółowego zakresu i organizacji zajęć klubowych, w szczególności do:
1) przygotowania planu działalności zajęć klubowych, określającego między innymi formułę organizacji zajęć klubowych – formę i metody pracy z beneficjentami zajęć klubowych;
2) opracowania regulaminu organizacyjnego zajęć klubowych zatwierdzonego przez podmiot prowadzący WTZ. Regulamin ten określać ma w szczególności:
a) prawa i obowiązki uczestnika zajęć klubowych, w tym możliwość korzystania przez beneficjenta z dofinansowywanych w ramach programu zajęć klubowych wyłącznie w jednym WTZ;
b) organizację pracy i zajęć;
3) w związku z prowadzeniem zajęć klubowych w ramach programu WTZ zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji zawierającej informacje dotyczące podstawy do zakwalifikowania osoby niepełnosprawnej do udziału  w zajęciach klubowych w WTZ;
4) w związku z prowadzeniem zajęć klubowych w ramach programu prowadzący WTZ zobowiązany jest do wypełniania obowiązku sprawozdawczości, o którym mowa w §6 ust.7 


§6
1.Budżet programu tworzony jest ze środków będących w dyspozycji PFRON.
2.Wysokość środków finansowych przeznaczonych na realizację programu ustalana jest corocznie w planie finansowym PFRON.
3.Zarząd PFRON, każdego roku realizacji, odrębną uchwałą wskazuje obowiązującą w danym roku miesięczną stawkę osobową przypadającą na jednego beneficjenta programu.
4.Miesięczna stawka osobowa, o której mowa w ust. 3, to kwota kosztów uczestnictwa jednego beneficjenta programu w zajęciach klubowych WTZ, prowadzonych zgodnie z postanowieniami zawartymi w programie i procedurach realizacji programu.
5.Wysokość i sposób przekazania środków finansowych przyznanych na realizację programu oraz termin i sposób ich rozliczenia, w tym zasady sprawozdawczości, określa umowa o realizację programu, o której mowa §4 ust. 7, zawarta pomiędzy Realizatorem a Wielkopolskim Oddziałem PFRON.
6.Przekazane przez PFRON na podstawie umowy środki finansowe na realizację programu zostaną przeznaczone przez samorząd powiatowy na udzielenie podmiotom prowadzącym WTZ dofinansowania prowadzenia zajęć klubowych.
7.Rozliczenie dofinansowania nastąpi po dostarczeniu przez podmiot prowadzący WTZ rocznego sprawozdania, o którym mowa w ust. 9 , stanowiące załącznik nr 3 do Zarządzenia.
8.Dofinansowanie w ramach programu może być wykorzystane wyłącznie na działalność związaną z prowadzeniem zajęć klubowych, w szczególności na:
1) działania na rzecz beneficjentów programu zgodne z celem programu opisanym w §1oraz zakresem pomocy wymienionych w §6;
2) niezbędne wydatki rzeczowe i osobowe związane z prowadzeniem zajęć klubowych w WTZ, takie jak transport, materiały do terapii, wynagrodzenia, wyposażenie, koszty utrzymania i inne, niezbędne do prowadzenia zajęć klubowych w ramach programu.
9.Warunkiem otrzymania przez podmiot prowadzący WTZ dofinansowania w ramach programu jest zobowiązanie do złożenia samorządowi powiatowemu rocznego sprawozdania z zakresu i sposobu wykorzystania otrzymanego dofinansowania, z uwzględnieniem w szczególności:
1) liczby beneficjentów programu, którzy zostali objęci wsparciem w postaci zajęć klubowych, z rozróżnieniem na:
a) liczbę osób niepełnosprawnych, które były uczestnikami WTZ i opuściły go w związku z podjęciem zatrudnienia;
b) liczbę osób niepełnosprawnych znajdujących się na prowadzonej przez podmiot prowadzący WTZ liście osób (o której mowa w art. 10f ust.2a ustawy o rehabilitacji), których zgłoszenie do uczestnictwa w warsztacie zostało zatwierdzone i które nie rozpoczęły terapii w WTZ;
2) zakresu godzinowego zajęć klubowych miesięcznie w okresie realizacji programu;
3) informacji o ogólnej frekwencji w zajęciach klubowych dotyczącej formy i metody pracy z uczestnikami zajęć klubowych;
4) wskazania formuły organizacji zajęć klubowych dotyczącej formy i metody pracy z uczestnikami zajęć klubowych;
5) przedłożenia regulaminu zajęć klubowych;
6) informacji o wykorzystaniu środków finansowych w ramach programu.
10.Wysokość i sposób przekazania dofinansowania oraz termin i zasady sprawozdawczości z wykorzystania otrzymanego dofinansowania określa umowa zawarta pomiędzy samorządem powiatowym a podmiotem prowadzącym WTZ.
11. Samorząd powiatowy, na podstawie sprawozdania złożonego przez podmiot prowadzący WTZ, o którym mowa w §6 ust. 7, do dnia 15 lutego 2026r. składa  zbiorcze sprawozdanie o zakresie i sposobie wykorzystania środków przekazanych na realizację programu, zawierającego w szczególności:
1) liczbę WTZ, które otrzymały dofinansowanie na prowadzenie zajęć klubowych;
2) liczbę uczestników zajęć klubowych w WTZ, które zostały objęte programem w obrębie terytorialnym powiatu;
3) oraz inne informacje.
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